UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO DE BIOLOGIA
BACHARELADO EM CIENCIAS BIOLOGICAS - ZOOLOGIA

Regulamento para a realiza¢éo do
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
Aprovado pelo Corpo Deliberativo do Departamento de Zoologia
em 04 de dezembro de 2019

(Redacdo dos Artigos 11°, 12°, 13° e 15° alterada e aprovada pelo Corpo Deliberativo do
Departamento de Zoologia, vigente a partir de 17 de dezembro de 2021)

A —-DOS OBJETIVOS

Art°. 1 — Este Regulamento tem por objetivo estabelecer as normas relativas ao TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO (TCC) indispensavel & colacio de grau no BACHARELADO EM
CIENCIAS BIOLOGICAS - ZOOLOGIA, do Instituto de Biologia da UFRJ.

Paragrafo Unico — o TCC é um dos REQUISITOS CURRICULARES
SUPLEMENTARES - RCS e equivale a 6 (seis) créditos.

Art®. 2 — O TCC tem como objetivos demonstrar que o aluno conhece e é capaz de aplicar o método
cientifico e domina um conjunto minimo de técnicas analiticas e/ou proprias de sua area de
atuacéo.

Art®. 3 — O TCC consiste em pesquisa individual feita pelo aluno, sob supervisdo de um ou mais
orientador(es) e avaliada por uma Banca Examinadora especificamente designada para tal fim,
tendo por escopo propiciar ao aluno:

I. estimulo a investigacéo cientifica na area zooldgica;

I1. dominio de conhecimentos sobre procedimentos de producéo cientifica, abrangendo
procedimentos metodoldgicos de coleta, analise e interpretacdo de dados, e elaboragéo de
relatorios;

I11. desenvolvimento do pensamento critico e contribuicdo para o avanco na producdo
cientifica.

B — DA ORIENTACAO

Art®. 4 — A orientacdo do TCC podera ser exercida por docente ou pesquisador com Graduacéo,
seguidos 0s seguintes critérios:

I. Docente do Departamento de Zoologia (servidor do quadro permanente da UFRJ). Neste
caso, o docente podera ser o Unico orientador do TCC, embora a atuacdo de um segundo
orientador seja permitida;

I1. Pesquisador ndo-docente do Departamento de Zoologia (servidor do quadro permanente
da UFRJ). Neste caso, havera a necessidade de um docente do Departamento se
responsabilizar pela inscri¢cdo do aluno na disciplina vinculada ao TCC (v. Art°. 8), e este
docente também sera considerado orientador;
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I11. Pesquisador ou docente externo ao Departamento de Zoologia (servidor do quadro
permanente da UFRJ ou ndo). Neste caso, havera a necessidade de orientacdo conjunta por
um docente do Departamento de Zoologia, que também se responsabilizaré pela inscrigdo
do aluno na disciplina vinculada ao TCC (v. Art°. 8). A excecdo a esta regra acontecera
quando um docente externo ao Departamento, mas servidor do quadro permanente da
UFRJ, ministrar disciplina(s) no Departamento. Neste caso, o docente sera tratado como
docente do Departamento (Art°. 4, “I”’) para fins deste Regulamento e a atuacdo de um
segundo orientador ndo sera obrigatdria.

Paragrafo Unico — Para a inscricdo no Bacharelado (v. Art. 8°) o aluno devera apresentar a
Coordenacdo de Ensino do Departamento de Zoologia uma carta de aceitacdo do(s)
orientador(es).

Art®. 5 — Todos os orientadores serdo chamados de orientadores, ndo cabendo a denominacdo de
coorientador em nenhum dos casos previstos no Art°. 4.

Art°. 6 — S&o deveres do(s) orientador(es):

| - propor ao aluno e/ou deliberar juntamente com ele sobre o tema, a composi¢do da Banca
Examinadora e a data de defesa do TCC,;

I1. fornecer um aval formal de que o TCC esté pronto para ser defendido, por meio de
uma carta de encaminhamento (v. Art°. 13);

I11. encaminhar para apreciacdo em reunido departamental e devida homologacédo pelo
Corpo Deliberativo de Departamento de Zoologia uma lista de nomes para composi¢éo da
Banca Examinadora do TCC (v. Art°. 14).

Art®. 7 — O ndo cumprimento, pelo aluno, de suas responsabilidades e deveres, autoriza o(s)
orientador(es) a solicitar(em) a Coordenacdo de Ensino do Departamento de Zoologia seu
desligamento dos encargos da orientacédo do referido trabalho.

C - DO BACHARELANDO

Art°, 8 — Considera-se bacharelando o aluno que esteja regularmente matriculado no Curso de
Ciéncias Biologicas - Zoologia e inscrito na disciplina TCC em Zoologia (ou com qualquer outra
denominacdo, e que venha a substituir a disciplina denominada Monografia em Zoologia, 1BZ-
K01, na data de aprovacao deste Regulamento).

Paragrafo 1°— A inscricdo na referida disciplina sera homologada apds a entrega do
formulario de homologacédo de inscricdo (ANEXO 1) para a Coordenacdo de Ensino do
Departamento de Zoologia até o final do periodo de alteracdo de pedidos de inscricdo em
disciplina do semestre de inscricdo segundo Resolucdo CEG vigente. Esse formulario
devera ter, obrigatoriamente, a assinatura do(s) orientador(es).

Paragrafo 2°— A inscri¢do na referida disciplina devera ocorrer no momento em que o(s)

orientador(es) achar(em) conveniente. Ressalta-se, entretanto, que apds a inscri¢do o aluno
disporéa de até 4 (quatro) periodos para finalizar o seu TCC (incluindo sua defesa).
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Art°. 9 — Sdo deveres do bacharelando:

I. submeter & Coordenacdo de Ensino do Departamento de Zoologia o formulério de
homologacdo de inscricdo dentro do prazo estabelecido (v. Art. 8°, 8§ 1°), sob pena de
cancelamento desta inscricéo;

I1. comparecer as reunies convocadas pela Coordenagdo de Ensino do Departamento de
Zoologia ou pelo(s) seu(s) orientador(es);

I11. solicitar, mediante justificativa por escrito a Coordenacgdo de Ensino do Departamento
de Zoologia, a substituicdo do(s) orientador(es);

IV. manter contatos periddicos com o(s) orientador(es), a fim de submeter o trabalho
realizado a avaliacdo do(s) mesmo(s) e receber as orientaces necessarias a continuidade
da pesquisa, justificando sempre eventuais auséncias;

V. cumprir as indicacfes do(s) orientador(es) e as normas deste Regulamento, no que
concerne ao processo de elaboracdo de seu TCC;

VI. deliberar juntamente com o(s) orientador(es) sobre o tema, a Banca Examinadora e a
ocasido de defesa do TCC. Em caso de discordancia entre orientador(es) e orientando sobre
a composicdo da Banca prevalecera a posicao do(s) orientador(es);

VII. apresentar e defender seu TCC, perante Banca Examinadora, em data, horario e local
estabelecidos pela Coordenacdo de Ensino do Departamento de Zoologia, sob pena de ser
reprovado na disciplina vinculada ao TCC (v. Art°. 8).

D — DAS DIFERENTES FORMAS DO TCC

Art®. 10 — O TCC podera ser elaborado sob a forma de uma Monografia ou de um Artigo
Cientifico.

Paragrafo Unico — Qualquer que seja a forma escolhida para a elaboracdo do TCC, o
bacharelando devera fazer uma apresentacdo e defesa publicas do trabalho executado, para
ciéncia da comunidade académica.

Art® 11 — O TCC devera ser entregue aos membros da Banca Examinadora em formato impresso
e encadernado ou digital, de acordo com a preferéncia dos membros componentes.

Art®. 12 — O Artigo Cientifico a que se refere o Art®. 10 pode estar (i) publicado ou (ii) em processo
de publicacdo (manuscrito aceito, submetido ou pronto para submissdo) em periodico cientifico.
No primeiro caso, devera ser encaminhada para a Banca Examinadora cépia do artigo publicado,
e no segundo caso, copia do manuscrito completo em sua versao final formatada de acordo com o
periodico escolhido, acompanhada da seguinte documentacao:

I. Manuscrito aceito. Neste caso, deve ser acompanhado pela aceitacdo definitiva pelo
periddico ao qual foi submetido o trabalho;
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I1. Manuscrito submetido. Neste caso, deve ser acompanhado pela confirmacéo da
submissao ao periddico;

[11. Manuscrito pronto para submissdo. Neste caso, deve ser acompanhado pelas
informacdes referentes ao periédico ao qual sera submetido, que permitam a Banca
Examinadora verificar sua adequacdo em relacdo a sua forma, contedo e normas de
apresentacdo para submissdo ao periddico, observando-se especialmente o disposto no
Art°. 21 deste Regulamento.

Paragrafo 1°— Independentemente do nimero de autores do artigo o bacharelando devera
ser 0 primeiro autor.

Paragrafo 2°— Recomenda-se que as publicacbes se facam acompanhar da seguinte frase
(ou equivalente) em nota de rodapé ou agradecimentos: “Trabalho apresentado ao
Departamento de Zoologia, Instituto de Biologia da UFRJ como requisito para obtengéo
do grau de Bacharel em Ciéncias Bioldgicas - Zoologia”.

Paragrafo 3°- Em qualquer dos casos previstos no caput deste Artigo, o TCC deve
apresentar um texto descritivo resumido, informando: titulo do artigo, autoria (nomes e
afiliacdes), titulo do periddico e caso em que se enquadra (publicado, aceito, submetido ou
pronto para submisséo).

Paragrafo 4°— Em qualquer dos casos previstos no caput deste Artigo, o TCC deve seguir
a estrutura das partes de uma Monografia (v. ANEXO 2), sendo a copia do artigo publicado
ou a versdo final do manuscrito incluida no lugar da parte textual, e as informac6es exigidas
no Paragrafo 2° (e outras, se necessario) incluidas em Anexo na parte pos-textual; as partes
pré- e pos-textual devem ser redigidas em portugués (inclusive o titulo do trabalho); no
caso de artigo em inglés, apenas um Resumo em portugués deve ser apresentado na parte
pré-textual, ndo sendo necessario um Abstract. Caso o artigo/manuscrito esteja redigido
em idioma que ndo seja portugués, inglés ou espanhol, 0 mesmo devera ser acompanhado
de traducéo para o portugués em Anexo na parte pds-textual.

E - DO ENCAMINHAMENTO DO TCC PARA AVALIACAO

Art°, 13 — Depois de concluido e aprovado o TCC pelo(s) orientador(es), este(s) encaminhara(ao)
1 (uma) copia digital do trabalho juntamente com uma carta de encaminhamento a Coordenacao
de Ensino do Departamento de Zoologia, que providenciard a homologacdo da Banca
Examinadora para avaliacdo do trabalho.

Paragrafo 1> — O encaminhamento da carta e do TCC deve ocorrer com pelo menos trinta
(30) dias de antecedéncia a data prevista para defesa.

Pardgrafo 2° — Caberd ao bacharelando, junto com seu(s) orientador(es), o
encaminhamento das copias impressas ou digitais do TCC para os membros da Banca
Examinadora, em data a ser combinada com esses (v. Art°. 11).

Art° 14 — Na carta de encaminhamento do TCC, o(s) orientador(es) devera(ao) sugerir uma lista
de nomes para composicdo da Banca Examinadora, atendendo aos critérios relacionados no Art°.
15, e informar data e horario previstos para a defesa.
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Paragrafo 1> — A lista de nomes para composic¢ao da Banca Examinadora deve conter trés
(3) membros titulares e um (1) suplente. A escolha do membro suplente deve prever a
composicao da Banca Examinadora Titular exigida.

Paragrafo 2°- Cabera ao bacharelando, junto com seu(s) orientador(es), contactar
previamente todas as pessoas sugeridas para compor a banca, verificando seu interesse e
sua disponibilidade na data prevista para a defesa do TCC.

F — DA COMPOSICAO E HOMOLOGAGCAO DA BANCA EXAMINADORA

Art°. 15 — A Banca Examinadora Titular sera constituida por 3 (trés) membros, que possuam
Graduacdo, atendendo na sua composicdo aos seguintes critérios:

I. ter no minimo um membro do Departamento de Zoologia, servidor do quadro
permanente da UFRJ, que atuara como Presidente da Banca Examinadora;

I1. ter no maximo um de seus membros interno ao Laboratorio em que foi realizada a
pesquisa que resultou no TCC;

I11. ndo ter a participacdo de nenhum orientador.

Art°. 16 — A homologacao da Banca Examinadora sera de responsabilidade do Corpo Deliberativo
do Departamento de Zoologia, a partir da lista sugerida pelo(s) orientador(es).

Paragrafo Unico — Havendo urgéncia para a defesa do TCC e ndo sendo possivel aguardar
a reuniao do Corpo Deliberativo, a Banca Examinadora podera ser homologada “ad
referendum” pela Coordenacéo de Ensino do Departamento de Zoologia, que se certificara
do atendimento aos critérios relacionados no Art®. 15 e encaminhard a decisdo,
devidamente justificada, para ratificacdo pelo Corpo Deliberativo em sua primeira reunido
ordinaria subsequente a defesa.

G — DA DEFESA E AVALIACAO DO TCC

Art°, 17 — A defesa do TCC sera publica e somente ocorrerd com a presenca de no minimo 3 (trés)
membros da Banca Examinadora.

Art°, 18 — A secdo publica de defesa devera constar de duas partes, a saber:
I. Apresentacdo: O bacharelando dispora de 20 a 30 minutos para apresentar o trabalho.

I1. Discussdo: A forma de arguicdo sera estabelecida entre o bacharelando e a Banca
Examinadora, devendo-se respeitar o tempo maximo de 30 minutos para cada membro da
Banca e igual tempo para a resposta do bacharelando. Cabera ao presidente da Banca fazer
valer essas recomendagdes.

Art®. 19 — A atribuicdo das notas ocorrera ap6s o encerramento da arguicdo, obedecendo ao
sistema de notas individuais por examinador, levando em consideragdo o texto escrito, a sua
exposic¢éo oral e a arguigcéo do bacharelando pela Banca Examinadora.
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H — DOS CRITERIOS PARA AVALIACAO

Art°. 20 — A avaliagédo do TCC, definida como Nota Final da disciplina vinculada ao TCC (v. Art°.
8), sera expressa em uma nota de zero a dez.

Paragrafo 1> — A Nota Final seré o resultado da média aritmética das notas atribuidas pelos
membros da Banca Examinadora.

Paragrafo 2° — Para aprovacdo, o bacharelando devera obter Nota Final igual ou superior
a7 (sete).

Art°. 21 — A Banca Examinadora, por convocacao do seu Presidente, podera reunir-se por qualquer
meio em qualquer dia anterior a sessdo de defesa publica, caso qualquer dos membros julgue
necessario exigir do bacharelando reformulagdes no trabalho, antes de sua avaliacdo formal.

Paragrafo 1° - No caso da exigéncia de reformulacdes feitas pela Banca antes da defesa, a
Banca atribuird conceito "I", ficando a defesa marcada para 30 (trinta) dias apos, contados
a partir da data documentada de devolugéo do trabalho ao bacharelando.

Paragrafo 2° - O prazo para apresentar as alteracGes indicadas pela Banca é de, no maximo,
30 (trinta) dias, a contar da data documentada de devolucéo do trabalho ao bacharelando.

Art°. 22 — A avaliagéo final, assinada pelos membros da Banca Examinadora, por pelo menos um
dos orientadores e pelo bacharelando, sera registrada no livro de atas respectivo, ao final da sessao
de defesa e, em caso de aprovacgdo, na cépia do TCC destinada ao arquivo da Coordenacao de
Ensino do Departamento de Zoologia.

Art°. 23 — Se reprovado, fica a critério do bacharelando a deciséo de continuar a pesquisar sobre o
mesmo tema e de contar com o(s) mesmo(s) orientador(es).

Paragrafo Unico — Optando por mudanca de tema, o aluno reiniciara todo o processo de
producdo do TCC, desde a elaboracdo do projeto de pesquisa e entrega do formulario de
homologacéo de inscri¢do na disciplina vinculada ao TCC (v. Art°. 8).

| - DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art°, 24 — Os casos omissos neste Regulamento serdo encaminhados a avaliacdo da Coordenacéo
de Ensino e submetidos ao Corpo Deliberativo do Departamento de Zoologia.

Art°, 25 — Este Regulamento entra em vigor a partir do 1° semestre letivo de 2020, revogadas as
disposices em contréario.

A Coordenacdo de Ensino do Departamento de Zoologia
&
O Corpo Deliberativo do Departamento de Zoologia
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ANEXO 1
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO DE BIOLOGIA

DEPARTAMENTO DE ZOOLOGIA
DISCIPLINA TCC EM ZOOLOGIA (IBZ-XXX)

Formulario para homologacéo de inscrigao

Aluno:

DRE:

Titulo do Projeto de Pesquisa:

Orientador do Departamento de Zoologia:

Segundo Orientador (se existir):

Afiliacdo do Segundo Orientador:

Resumo (250-500 palavras) do Projeto de Pesquisa:

Rio de Janeiro, de de

NOME DO ORIENTADOR

NOME DO ALUNO

NOME DO ORIENTADOR

CONCORDANCIA DA COORDENACAO DE ENSINO:

COORDENADOR(A) DE ENSINO )
BACHARELADO EM CIENCIAS BIOLOGICAS - ZOOLOGIA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO



