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APRESENTACAO

O estagio Supervisionado € obrigatoério para a conclusdo do curso de
Ciéncias Bioldgicas, conforme a Lei n® 9131/95 e Parecer CNE/CES 1.301/2001
que trata das diretrizes curriculares nacionais para os cursos de Ciéncias
Biolégicas, Resolugdo CNE/CES 7/2002.

Assim, considerando a Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008, que trata de
Estagios de Estudantes e a RESOLUCAO CEG n° 12/2008 que estabelece as
normas para estagio na UFRJ, o presente documento visa estabelecer as normas
que regem o Estagio Curricular Supervisionado para as atividades de Bacharelado
em Biologia Marinha do curso de Ciéncias Biologicas do Instituto de Biologia da
Universidade Federal do Rio de Janeiro.

CAPITULO 1

Das definicoes e objetivos

Art. 1° Considera-se Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Ciéncias
Bioldgicas do IB UFRJ, para efeitos deste regulamento, o componente curricular
na forma de RCS que envolve um conjunto de atividades voltadas para o
treinamento profissional, visando o desenvolvimento de habilidades técnicas e a
integracao dos conteudos tedricos e praticos de sua futura profissao.

Art. 2° O estagio curricular obrigatério tem inicio a partir da metade do curso, ou
seja, do 4° periodo. O estagio devera ser realizado contabilizando 120 horas
sendo o primeiro obrigatorio (Estagio Supervisionado |) e o segundo optativo
(Estagio Supervisionado Il) e que tem o primeiro como pré-requisito.

Art. 3° Ambos os estagios seguem as mesmas normas aqui apresentadas.

Art. 4° Os estagios curriculares supervisionados do curso de Ciéncias Biologicas
seguirao o estabelecido pela resolugao do CEG n° 12/2008 vigente.

Art. 5° O plano de trabalho (anexo |) devera ser aprovado pelo Professor
Coordenador de Estagio do Departamento de Biologia Marinha para que a
atividade seja valida como estagio.

Art. 6° Os objetivos do Estagio Curricular Supervisionado incluem:

1. Proporcionar aos estudantes uma oportunidade de vivenciar situagoes
metodoldgicas-tedricas- praticas na area de Biologia Marinha através da
elaboragcao e execucao de projetos de pesquisas cientificas basicas e aplicadas
e/ou de docéncia superior (monitoria) e/ou de extensao;



2. Favorecer o desenvolvimento de habilidades profissionais, qualificando o futuro
profissional,

3. Integrar o académico com a realidade da sua profissao;

4. Complementar e consolidar os conhecimentos construidos durante o curso.

CAPITULO 2

Das atividades e dos campos de estagio

Art. 7° As atividades de extensdo em projetos devidamente cadastrados na UFRJ,
a Iniciacao Cientifica e as monitorias, com ou sem bolsa, poderao ser computadas
como horas de estagio, desde que registradas e regularizadas junto a
Coordenagéo de Estagio do Bacharelado em Biologia Marinha, respeitando o
disposto no artigo 5°.

CAPITULO 3

Da orientagao das atividades de estagio

Art. 8° O controle das atividades de Estagio Supervisionado sera realizado em
duas instancias, que dependerao da natureza e do local de realizagao do estagio:
|. Pelo Professor Coordenador e um Professor Orientador quando estagio na
UFRJ

II. Pelo Professor Coordenador e um Supervisor de Atividades em casos de
estagios externos a UFRJ.

Nos paragrafos seguintes s&o indicadas as atribuicbes de cada um dos
profissionais de acompanhamento do estagio.

§ 1° Compete ao Coordenador de Estagio, um docente do Departamento de
Biologia Marinha, 1B, UFRJ:

|. Elaborar e divulgar o calendario (semestral) do Estagio Supervisionado em
Biologia Marinha.

Il. Encaminhar ao Professor Orientador e ao Supervisor da unidade concedente o
formulario para avaliagdo das atividades do Estagio Supervisionado do
Departamento de Biologia Marinha

lll. Zelar para que os estagiarios ndo sejam utilizados como mao-de-obra
qualificada, por parte das unidades concedentes de estagio.

IVV. Manter contato com as unidades concedentes, sempre que necessario, para
fins de avaliagcao e realimentagao dos estagios.

V. Reunir Professores Orientadores para troca de idéias e sugestoes.

VI. Encaminhar os estagiarios aos respectivos Campos de Estagios em comum
acordo com o Professor Orientador.

VII. Receber e organizar a documentagao solicitada ao aluno e respectivo
Orientador/Supervisor, referente as conformidades do Estagio Supervisionado.
VIII. Providenciar, junto ao Departamento, o credenciamento de Professores
Orientadores e de Supervisores de Estagio, quando necessario.

§ 2° Compete ao Professor Orientador, um docente do Departamento de
Biologia Marinha, IB, UFRJ, para atividades de estagios relativas a monitorias e
extensao vinculadas a UFRJ:



|. Auxiliar o aluno estagiario na elaboracdo do Plano de Trabalho do Estagio
Supervisionado.

II. Acompanhar o plano de trabalho desenvolvido pelo aluno estagiario,
responsabilizando-se pela sua orientacio.

[lI. Cumprir as normas do presente regulamento.

IV. Controlar a frequéncia do aluno estagiario.

V. Encaminhar a Coordenacgao de Estagio em Biologia Marinha, o aceite do aluno
como estagiario, junto com o plano de trabalho, bem como o possivel
cancelamento ou alteragdes na programacgéao do estagio.

VI. Entregar a ficha de avaliacdo e frequéncia do aluno estagiario, para a
Supervisado de Estagio em Biologia Marinha ao final do semestre.

VII. Encaminhar o relatorio semestral do estagiario a Coordenagao de Estagio em
Biologia Marinha, para avaliagdo, com as devidas apreciagdes e nota.

VIII. Receber a Coordenagao de Estagio em Ciéncias Bioldgicas, em visitas e
reunides, e informar sobre o desempenho do aluno estagiario.

§ 3° Compete ao Supervisor de Atividades da Unidade Concedente, um
profissional graduado do local, externo a UFRJ, onde o aluno realizara o estagio:

I. Auxiliar o aluno estagiario na elaboragdo do Plano de Trabalho do Estagio
Supervisionado.

Il. Informar o Professor Coordenador de estagio, sobre o desempenho do aluno
estagiario sempre que solicitado.

[ll. Avaliar o aluno estagiario em instrumento fornecido pelo Curso de Bacharelado
em Biologia Marinha do Departamento de Biologia Marinha, 1B, UFRJ.

IV. Controlar a frequéncia do aluno estagiario.

V. Encaminhar ao Professor Coordenador a ficha de avaliacdo e frequéncia do
aluno estagiario.

CAPITULO 4

Dos Locais de estagio

Art. 9° As atividades relativas ao estagio serdao desenvolvidas na UFRJ ou em
unidades a ela vinculadas, no caso de monitoria e extensdo, ou em
estabelecimentos (empresas ou entidades) que oportunizem o desenvolvimento
atividades relacionadas a Biologia Marinha.

Art. 10 A escolha do local para realizagdo do estagio fica a critério do aluno,
considerando a autorizagdo do coordenador de estagio e a aceitagdo do
responsavel da empresa ou entidade.

CAPITULO 5

Das atribuigcoes dos estagiarios e da unidade concedente

Art. 11 Embora tal condi¢cao seja, com frequéncia, assegurada institucionalmente,
cabem ao estudante-estagiario algumas responsabilidades académicas, em
relacao ao proprio Estagio, dentre as quais as seguintes:

|. Escolher um campo de estagio relacionado com Biologia Marinha.

[I. Manifestar para a Coordenacdo de Estagio interesse pelo Estagio
Supervisionado em Ciéncias Bioldgicas, preenchendo o formulario préprio (Plano



de Trabalho — anexo 1) conforme calendario publicado pela Supervisdo de Estagio
em Biologia Marinha, bem como se inscrevendo no RCS dentro dos prazos de
inscricao em disciplinas da Unidade.

[ll. Manifestar a escolha do local e/ou entidade promotora do Estagio
Supervisionado em Ciéncias Biologicas, nas datas estabelecidas, no Plano de
Trabalho (anexo ).

V. Desenvolver o Plano de Trabalho proposto.

V. Obedecer ao regulamento interno da unidade concedente.

VI. Cumprir as metas e horarios previamente combinados.

VII. Comunicar imediatamente ao Coordenador de Estagio, qualquer fato que
possa resultar no cancelamento do estagio.

VIII. Elaborar relatérios semestrais e encaminha-los ao Professor Orientador
dentro dos prazos e modelos estabelecidos.

X. Elaborar relatério final e encaminha-lo ao Professor Orientador nos prazos pré-
estabelecidos, dentro cronograma das disciplinas.

XI. Ter atitude ética.

XIII. Ser frequente as atividades académicas previstas no RCS de Estagio.

XIV. Cumprir as normas do presente manual.

Art. 12 A unidade concedente do estagio cabera:

|. Celebrar com a UFRJ, ou com agentes de integracdo quando for o caso,
convénio especifico para estagio supervisionado.

[I. Firmar com o estagiario o termo de compromisso.

[ll. Informar ao estagiario sobre as normas da empresa.

IV. Designar um supervisor para dar assisténcia ao estagiario.

V. Permitir o acesso do Coordenador de estagio a empresa, para o desempenho
de suas fungoes.

VI. Emitir Declaragdo de Conclusao do estagio para a Coordenagao do Estagio em
Biologia Marinha.

CAPITULO 6

Dos critérios de avaliagao das atividades de estagio

Art. 13 A avaliacdo sera feita pelo Supervisor de Estagio da empresa concedente
ou pelo Professor Orientador, na ficha de avaliagdo(anexo lll), baseando-se nos
relatérios parciais e finais de atividades apresentado pelo estudante e no
desempenho do mesmo no desenvolvimento do estagio. Uma nota, de 0,0 (zero) a
10,0 (dez) deve ser atribuida ao rendimento académico do estudante no estagio.
Art. 14 A ficha de avaliacao (anexo lIl) devera constar nos relatérios finais a serem
entregues.

Art. 15 Os relatérios finais deverao ser apresentados de acordo com o modelo em
anexo (anexo Il)

CAPITULO 7

Da dispensa das atividades de estagio

Art. 16 Os alunos que tiverem desenvolvido atividades de estagio contempladas
pela descricdo das atividades do RCS, em periodo anterior ao seu ingresso no
Bacharelado sob orientagdo de um professor do curso de Biologia Marinha,



poderéao solicitar a validacao de tais atividades, desde que apresentem relatério de
atividades de estagio, e 0 mesmo seja aprovado pelo Coordenador de estagio do
curso. Contudo, a validagdo das atividades ndo exime o aluno do cumprimento
deste regulamento, devendo o mesmo se matricular no periodo previsto e cumprir
a programacao prevista. O aluno estara sujeito ao programa de avaliacédo do RCS
e devera obter a carga horaria e pontuagdo minimas exigidas para ser aprovado.
Art. 17 Os alunos que exercem atividades profissionais em areas correlatas a seu
curso, na condicdo de empregado devidamente registrado, profissionais
autbnomos ou empresarios, poderdo requerer dispensa do Estagio
Supervisionado, anexando documentagcdo que comprove as atividades que
exercem (carteira profissional, registro como autbnomo, contrato social da
empresa), por um periodo igual ou superior a seis meses. O coordenador do curso
despachara o processo ao professor coordenador de estagio, que visitara o
concedente e verificara a compatibilidade entre as atividades desenvolvidas e o
perfil do curso, para validagdo ou ndo da dispensa. O estudante-funcionario de
uma instituicdio ou empresa podera requerer a COAA o aproveitamento das
atividades profissionais que desenvolve — desde que na mesma area de atuagao
profissional ou em éarea afim — para efeito ou registro de Estagio Curricular
obrigatdrio ou opcional.

CAPITULO 8

Da frequéncia as atividades de estagio e das condigdes para aprovagao no
RCS

Art. 18 A frequéncia integral € um requisito para aprovagdo no programa de
aprendizagem de Estagio Supervisionado em Biologia Marinha. O estagiario
devera cumprir 120 (cento e vinte) horas de atividades como requisito do Estagio
Supervisionado |, obrigatério, e mais 120 (cento e vinte) para o Estagio
Supervisionado Il, opcional, se assim o desejar. Ambos tém inicio a partir do
quarto periodo até a conclusdao do oitavo periodo. A inscricdo no RCS fica
pendente por dois semestres. Ndo cabe exame especial no programa de
aprendizagem Estagio Supervisionado.

Art. 19 E considerado aprovado no Estagio o aluno que cumprir integralmente a
carga horaria prevista e obtiver o rendimento académico igual ou superior a 70%
(setenta por cento).

CAPITULO 9

Das disposig¢oes gerais

Art. 20 Os casos omissos no presente documento referentes ao Estagio Curricular
Supervisionado serdo avaliados e julgados pela COAA do curso de Ciéncias
Bioldgicas do Instituto de Biologia da UFRJ.



ANEXOS

ANEXO | - PLANO DE TRABALHO

1. Folha de Rosto

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

INSTITUTO DE BIOLOGIA - DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA MARINHA
BACHARELADO EM BIOLOGIA MARINHA

ESTAGIO SUPERVISIONADO I ou Il

Nome completo do aluno/DRE

Periodo que esta cursando

Més/Ano

2. Plano de trabalho para a execug¢ao do Estagio Supervisionado

Lista e descrigdo resumida das atividades a serem desenvolvidas com justificativa
da inclus&o das atividades como estagio.

3. Cronograma de desenvolvimento das atividades

4. Assinatura do aluno

5. Nome e assinatura de concordancia do Professor orientador ou do Supervisor
de Atividade



ANEXO Il - MODELO DE APRESENTAGAO DE RELATORIO (Parcial ou Final)

1. Folha de Rosto(capa)

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

INSTITUTO DE BIOLOGIA - DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA MARINHA
BACHARELADO EM BIOLOGIA MARINHA

ESTAGIO SUPERVISIONADO | ou Il

RELATORIO Parcial ou Final

Nome completo do aluno/DRE

Periodo que esta cursando

Més/Ano

Nome do orientador/supervisor

Instituicdo/Empresa

2, Linhas de pesquisa do Laboratério ou principais atividades da empresa
3. Atividades de rotina do estagiario

4. Trabalhos de campo em que participou

5. Participagao em eventos (congressos, seminarios, etc.) e trabalhos
apresentados em eventos

6. Palestras e defesas de monografias, dissertagcdes e teses assistidas pelo aluno
7 .Cursos extracurriculares realizados no periodo

8. Atividades de extens&o

9. Monitorias em disciplinas de graduac¢ao da UFRJ

10. Avaliagao pessoal do aluno ressaltando a importancia do estagio para a sua
formacéao

Obs: O aluno devera entregar este relatério ao orientador/supervisor que o
encaminhara ao Coordenador de curso, juntamente com a avaliagao de estagio
preenchida e assinada. Anexar os comprovantes das atividades realizadas.



ANEXO Il - FICHA DE AVALIAGAO E FREQUENCIA DO ESTAGIARIO PELO
PROFESSOR ORIENTADOR OU SUPERVISOR DA CONCEDENTE

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

INSTITUTO DE BIOLOGIA - DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA MARINHA
BACHARELADO EM BIOLOGIA MARINHA

Estagio Supervisionado | ou Il

|. DADOS DE IDENTIFICACAO

Nome do Estagiario/DRE

Periodo que esta cursando

Més/Ano

Nome do orientador/supervisor

Instituicdo/Empresa:
Endereco:

Il. Carga horaria: X horas

Data de inicio:

Data de término:

[ll. Descri¢ao resumida das atividades desenvolvidas pelo estagiario

IV — Avaliagao do Estagiario - Aspectos pessoais:
Avalie o estagiario quanto aos aspectos abaixo, utilizando um dos seguintes

graus:
1 — Insuficiente 2 — Suficiente 3 — Bom 4 — Excelente

Aspectos Definigdes Grau
Facilidade de Capacidade de interpretar, pér em pratica ou entender
compreensao as informacgdes verbais ou escritas

Nivel de Conhecimento demonstrado no cumprimento do

conhecimento tedrico

estagio, tendo em vista o periodo em que se encontra

Organizacgao e
método no trabalho

Uso de meios racionais visando melhorar a
organizagao para a adequada realizagao do trabalho

Iniciativa e Capacidade de procurar novas solugdes dentro dos

independéncia padroes adequados

Cooperacao Atuagao junto a outras pessoas no sentido de
contribuir para o alcance de um objetivo comum

Interesse Envolvimento natural para o desenvolvimento das
tarefas e conhecimento dos projetos do laboratério

Assiduidade Comparecimento nos dias exigidos, cumprimento do

numero de horas/semana

Pontualidade

Comparecimento na hora determinada para o inicio
dos trabalhos

Responsabilidade

Cumprimento das atribuicbes e deveres decorrentes
do estagio

Zelo pelo material do

Cuidado demonstrado pelo material utilizado




| laboratério |

V — AVALIACAO DO ESTAGIO
1) O ajustamento do estagiario ao laboratorio/empresa foi considerado:
( )Insuficiente () Suficiente ( )Bom () Excelente

2) O estagiario encontrou alguma dificuldade no estagio?
() Sim () Nao

Em caso positivo,
qual?

.3)Considerando todos os aspectos analisados, que grau confere ao aluno em
questao (0-10) :

Data: [

Assinatura do Orientador/ Supervisor



